ANEXO 2
Construcao Escolar

Artigo 1.°

Critérios de organizacédo dos horarios

1. A distribuicBo do servico docente e n&o docente, designacdo dos diretores de turma, constituicdo de
turmas e elaboracédo de horarios é da competéncia do diretor e deve ter, como principio orientador, a qualidade
do ensino e os legitimos interesses dos alunos. Ao Conselho Pedagdgico compete dar parecer sobre os critérios
gerais a que deve obedecer a elaboracéo de horarios.

A distribuicdo de servigo deve ser devidamente planeada e subordina-se aos seguintes principios orientadores:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

distribuicao equilibrada de niveis pelos varios professores do departamento/disciplina;
previsibilidade de auséncia prolongada e a consequente falta de assiduidade do professor;

direcdo de turma atribuida, preferencialmente, a um professor que tenha todos os alunos da turma;
servico docente néo pode ser distribuido por mais de dois turnos por dia;

o desempenho de cargos de coordenacdo, orientacdo e supervisdo pedagoégica é exercido nas horas da
reducdo da componente letiva (artigo 79.° do ECD). Sempre que as horas ndo se revelem suficientes devera
ser utilizado o crédito de horas letivas;

na componente ndo letiva de estabelecimento sdo obrigatoriamente incluidas 3 tempos de componente de
estabelecimento, acrescida da reducéo do art. 79.° do ECD e tempo de trabalho individual,

a parte da componente nao letiva de trabalho de estabelecimento sera marcado, tanto quanto possivel, de
forma a que o docente possa assegurar as necessidades de acompanhamento pedagdgico e disciplinar dos
alunos e, ainda, as atividades educativas necessérias a plena ocupacao dos alunos;

0s horarios dos professores devem ter no maximo 6 tempos letivos por dia e, sempre que possivel, ndo devem
ter mais de seis turmas e quatro programas diferentes;

o horério letivo dos professores que lecionam nos cursos profissionais podera ser gerido de forma flexivel, de
modo a corresponder as necessidades especificas dos alunos, ndo podendo ultrapassar, contudo, as 35 horas
semanais e as 7 horas diérias;

considerar um tempo da componente néo letiva para participacdo em reunides de natureza pedagdgica que
promovam o desenvolvimento de trabalho colaborativo;

sempre que um docente tenha servigo distribuido em diferentes estabelecimentos, deve ser considerado o
tempo de deslocacéo;

a duracao das reunides de natureza pedagoégica que decorrem de necessidades ocasionais, tém a duracao
maxima de 100 minutos.

2. Os horéarios dos alunos séo elaborados de acordo com a legislacdo em vigor e a sua elaboracdo obedecera
primordialmente, a critérios de ordem pedagdgica. Assim:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

g)

a distribuicao de carga horaria semanal e os critérios da distribuicdo das disciplinas deve ter em consideragdo
uma distribuicdo equilibrada ao longo da semana;

na Educacao Pré-escolar e no 1.° Ciclo a interrupgéo de almogo sera de uma hora e trinta minutos;

as atividades de enriquecimento curricular no 1.° ciclo desenvolver-se-do de acordo com a matriz curricular
aprovada;

o limite maximo entre aulas de dois turnos distintos do dia é de dois tempos letivos;

as aulas de Educacéo Fisica s6 podem iniciar-se uma hora depois de findo o periodo definido para almoco, do
horario da turma;

a distribuicdo semanal dos tempos da disciplina de lingua estrangeira e Educacgédo Fisica, apenas poderdo ser
em dias seguidos no caso de ser distribuida por 3 ou mais dias da semana;

sempre que uma disciplina tenha dois tempos por semana, deve evitar-se que ocorram em dois dias seguidos;



h) aauséncia de um docente pode, para efeitos de substituicio/reposicdo de aulas, conduzir a alteragéo pontual

J)

do horério dos alunos desde que os encarregados de educacao sejam informados pelo Diretor de Turma (DT)
com o minimo de cinco dias Uteis de antecedéncia;

a distribuicdo dos apoios deve ter em conta o equilibrio do horario semanal e interesses dos alunos,
dependendo do nivel de ensino;

no 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario, o numero de tempos de 50 minutos ndo deve
ultrapassar os 8 tempos diarios, podendo, excecionalmente, ser de 9, desde que envolva disciplinas de
caracter eminentemente pratico.
Artigo 2.°
Critérios de constituicdo de Grupos e de Turmas

As principais orientaces para a constituicao das turmas estéo instituidas na legislacéo vigente.

Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagégica, competindo ao diretor aplica-los no
quadro de uma eficaz gestéo e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes.

Na Educacéo Pré-escolar:

a)
b)
c)
d)

0s grupos de criancas serao constituidos com o nimero permitido por lei;
dever-se-a atender a heterogeneidade de criangas por género e idade;
0s grupos serdo constituidos tendo por base o grupo do ano letivo anterior;

distribuicao equilibrada das criangas com necessidade de medidas de suporte & aprendizagem e a inclusédo
pelos diferentes grupos, ouvidos as Educadoras, a Equipa Multidisciplinar e o Psicélogo.

No 1.° Ciclo do Ensino Basico (CEB):

a)
b)

c)
d)

e)

f)

a)

h)

as turmas serao constituidas com o niumero de alunos permitido por lei;

sempre que possivel, sera dada continuidade as turmas constituidas no ano letivo anterior, no caso dos 2.°,
3.°e 4.°anos;

dever-se-a atender a heterogeneidade de alunos por género e idade;

serdo consideradas as indica¢des do conselho de docentes;

na formagdo de turmas de 1.° ano dever&o ser tidas em conta as informacdes dos educadores de infancia
ef/ou do psicélogo;

na formacdo de turmas do 1.° ano, os grupos oriundos dos jardim-de-infancia e instituicbes particulares de
solidariedade social (IPSS), caso ndo possam integrar a mesma turma, serdo distribuidos de acordo com as
informacdes dadas pelos educadores de infancia e as preferéncias manifestadas pelos encarregados de
educacédo, devendo evitar-se, sempre que possivel, que um sé aluno fique isolado;

distribuicdo equilibrada dos alunos com adaptacdes a aprendizagem pelas diferentes turmas, ouvidos a
Equipa Multidisciplinar e o Psic6logo;

guando, por imposicao legal, for necessario retirar ou mudar alunos de turma, observar-se-8o as indicagdes
pertinentes do professor titular de turma e/ou do conselho de docentes e do psicoélogo.

No 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico:

a)
b)
c)

d)

e)

as turmas serao constituidas com o nimero permitido por lei;

dever-se-a atender a heterogeneidade de alunos por género e idade;

para a constituicdo de turmas no 5.° ano, deve atender-se as indicacBes pedagdgicas fornecidas pelo
professor do 1.° CEB (parecer do professor titular de turma) e/ou psicélogo sobre os alunos do 4.° ano;

na formacdo de turmas do 5.° ano, os alunos dos grupos oriundos das diferentes turmas das escolas do 1.°
CEB poderao ser redistribuidos de forma distinta da dos grupos anteriores de acordo com as informacdes dos
professores titulares de turma podendo, sempre que possivel, atender as preferéncias manifestadas pelos
encarregados de educacéo;

no ano inicial de cada ciclo, dever-se-a procurar uma distribuicdo equilibrada dos alunos pelas turmas, atentos
os resultados do final do ano letivo anterior;



5.

f)

)

sera dada continuidade as turmas constituidas no ano letivo anterior durante o respetivo ciclo, sem prejuizo de
eventual redistribuicdo dos alunos, em observancia de eventuais indica¢cdes dos conselhos de turma do final
do 3.° Periodo do ano letivo anterior;

distribuicdo equilibrada dos alunos com adaptacdes a aprendizagem pelas diferentes turmas, ouvidos a
Equipa Multidisciplinar e o Psic6logo;

No Ensino Secundario:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

as turmas, nos diferentes cursos, serdo constituidas com o nimero de alunos permitido por lei;

na constituicdo de turmas, serdo consideradas as indicacdes que para o efeito possam existir por parte dos
conselhos de turma do ano letivo anterior;

no 10.° ano, respeitando as op¢des dos alunos, serdo constituidas turmas atendendo a heterogeneidade de
proveniéncia da escola frequentada no ciclo anterior, de género e idade;

no 11.° ano dever-se-a dar continuidade as turmas constituidas no ano letivo anterior durante o respetivo ciclo,
sem prejuizo de eventual redistribuicdo dos alunos, em observancia de eventuais indicaces dos conselhos de
turma do final do 3.° periodo do ano letivo anterior;

no 12.° ano as turmas serao constituidas de acordo com as opg¢des pretendidas pelos alunos;

as disciplinas da componente de formacédo especifica serdo determinadas pela opcéo feita pela maioria dos
alunos no ato da matricula, observada a legislacdo em vigor;

sempre que ndo for possivel atender-se as preferéncias dos alunos, os mesmos ser8o contactados para
optarem por outras disciplinas ou serem transferidos de escola;

distribuicdo equilibrada dos alunos com adaptacdes a aprendizagem pelas diferentes turmas, ouvidos a
Equipa Multidisciplinar e o Psicdlogo.

As turmas podem ser constituidas:

a)
b)

c)

d)

f)

a)

com numero de alunos inferior ao previsto, desde que surjam como continuidade e forem Unicas;

ndo deverdo ser constituidas exclusivamente por alunos retidos, exceto se houver um projeto proprio que
tenha em vista colmatar dificuldades de aprendizagem e resolver problemas de possivel abandono escolar;
sempre que possivel, podem ser constituidas turmas de alunos agrupados de acordo com o seu perfil de
desempenho e capacidade de trabalho, tendo em vista desenvolver capacidades, implicando a equipa
pedagdgica, o aluno e o encarregado de educacao através de um contrato pedagoégico;

os alunos oriundos de paises estrangeiros e que necessitem de apoio as aprendizagens, devem ser
agrupados de forma a possibilitar esse tipo de apoio e melhorar a sua integragédo na escola;

as turmas que integram alunos com medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao, cujo Relatério Técnico-
Pedagdgico assim o determine e o grau de funcionalidade o justifique, sdo constituidas com 20 alunos, nao
devendo incluir mais de dois nessas condi¢cdes;

a constituicdo de turmas com nudmero superior ao estabelecido, carece de autorizagdo do Conselho
Pedagdgico, mediante proposta fundamentada pelo Diretor;

apos constituicdo das turmas com o numero de alunos definido na legislacdo, o agrupamento pode realizar o
reagrupamento anual e pontual dos alunos por critérios de aprendizagem, nos termos definidos no Plano de
Inovacéao.



